Héi nghÞ khoa häc c¸n bé trÎ 

ViÖnkhoa häc c«ng nghÖ x©y dùng 

lÇn thø 10
(Tæ chøc vµo ngµy 14/11/2008)

H­íng dÉn h×nh thøc tr×nh bµy b¸o c¸o 

H­íng dÉn nµy chØ ra c¸ch tr×nh bµy mét b¸o c¸o khoa häc ®­îc chÊp thuËn ®¨ng trong tuyÓn tËp b¸o c¸o cña “Héi nghÞ Khoa häc c¸n bé trÎ ViÖn KHCN X©y dùng - lÇn thø 10”. H­íng dÉn nµy gåm 2 môc chÝnh vµ c¸c môc phô nh­ d­íi ®©y: 

I.    Nh÷ng yªu cÇu chung

1. Khæ giÊy vµ c¸ch tr×nh bµy:

-TÊt c¶ c¸c bµi b¸o ph¶i tr×nh bµy thµnh 1 cét trªn khæ giÊy A4(210x297mm), b»ng ph«ng ch÷ VnTime 13, kh«ng dµi qu¸ 10 trang, ®¸nh sè trang b»ng bót ch× vµo phÝa d­íi, chÝnh gi÷a, trang giÊy ph¶i ®­îc c¨n lÒ nh­ sau: 

Trªn: 2.5cm; D­íi: 2cm; Tr¸i: 3cm; Ph¶i: 2cm; 

 -§¸nh m¸y vµ cho c©n gi÷a tªn cña Héi th¶o (Héi nghÞ Khoa häc c¸n bé trÎ ViÖn KHCN X©y dùng - lÇn thø 9) chØ trªn ®Çu trang nhÊt cña bµi b¸o (cì 11, nghiªng).

- ChØ ®¸nh m¸y trªn mét mÆt tê giÊy tr¾ng cña bµi b¸o. 

2. G­i bµi:

Yªu cÇu t¸c gi¶ göi bµi tíi ban th­ ký Héi th¶o b»ng ®­êng b­u ®iÖn, d­íi hai d¹ng tµi liÖu:

· B¶n in mét mÆt trªn giÊy tr¾ng;

· File trªn ®Üa (cøng hoÆc mÒm).

II. Tæ chøc b¶n th¶o

Bµi b¸o ph¶i ®­îc tr×nh bµy theo ®óng nh÷ng qui ®Þnh vµ tr×nh tù sau ®©y: 

1. §Çu ®Ò bµi b¸o: Kh«ng qu¸ 2 dßng, ®¸nh b»ng ch÷ in hoa VnTimeH ë phÝa trªn trang ®Çu (ngay d­íi tªn Héi th¶o), khæ ch÷ 16, in ®Ëm, cho c©n gi÷a; §Ó l¹i hai dßng trèng phÝa trªn vµ hai dßng trèng phÝa d­íi ®Çu ®Ò;

2. Tªn cña t¸c gi¶ vµ ®Þa chØ: khæ ch÷ 11; ®¸nh m¸y tªn (c¸c tªn) t¸c gi¶ phÝa d­íi ®Çu ®Ò bµi b¸o. Dßng tiÕp theo ghi häc hµm, häc vÞ vµ ®Þa chØ t¸c gi¶ (tªn c¬ quan, tr­êng);

3. Tãm t¾t bµi b¸o: Kh«ng qu¸ 10 dßng. §¸nh ch÷ tãm t¾t (VnTimeH, cì 11, ®Ëm vµ nghiªng): ngay sau ®ã ®¸nh m¸y tiÕp néi dung phÇn tãm t¾t (VnTime khæ 13, nghiªng). §Ó trèng hai dßng tr­íc khi b¾t ®Çu vµo bµi (hay môc ®Çu tiªn cña bµi b¸o); 

4. Tõ kho¸: Kh«ng qu¸ 2 dßng. §¸nh chø tõ kho¸ (VnTimeH, cì 11, ®Ëm vµ nghiªng): ngay sau ®ã ®¸nh m¸y tiÕp c¸c tõ kho¸ (VnTime khæ13, nghiªng). 
5. PhÇn th©n bµi b¸o: VnTime 13, kÓ c¶ phÇn ch÷ vµ con sè trong c¸c h×nh vÏ, b¶ng biÓu. Kho¶ng c¸ch dßng: single. §¸nh c¸c ®Çu môc chÝnh (vÝ dô 1, 2..)b»ng ch÷ VnTimeH (®Ëm) vµ c¸c tiÓu môc (vÝ dô 1.1., 1.2.,...) b»ng ch÷ VnTime (nghiªng). §¸nh c¸c ®Çu môc ngay tõ lÒ tr¸i cña bµi b¸o (kh«ng thôt vµo). §Ó l¹i mét dßng trèng phÝa trªn vµ phÝa d­íi c¸c ®Çu môc. Kh«ng ®Ó thôt vµo bªn trong, c¶ ®Ò môc lÉn dßng ®Çu tiªn cña phÇn text tiÕp sau ®Ò môc. Tµi liÖu tham kh¶o ®­îc nãi ®Õn trong phÇn th©n bµi b¸o ph¶i ®Ó trong dÊu mãc vu«ng [  ].

6. Ph­¬ng tr×nh, c«ng thøc, biÓu t­îng (ký hiÖu) vµ ®¬n vÞ ®o: §¸nh m¸y vµ cho c©n gi÷a c¸c ph­¬ng tr×nh, c«ng thøc, ®¸nh sè chóng mét c¸ch liªn tiÕp nhau, s¸t vµo lÒ ph¶i bµi b¸o. Nh¾c tíi c¸c ph­¬ng tr×nh/c«ng thøc qua c¸c con sè ®· g¸n cho chóng. §Ó hë mét dßng gi÷a c¸c ph­¬ng tr×nh vµ phÇn text, vµ gi÷a c¸c ph­¬ng tr×nh víi nhau. NÕu mét ký hiÖu nµo ®ã kh«ng thÓ ®¸nh m¸y ®­îc, cÇn vÏ b»ng mùc ®en. Ph¶i sö dông hÖ ®¬n vÞ ®o SI vµ c¸c con sè Arabic (1,2,3, vv.) .

7. H×nh vÏ: §¸nh sè c¸c h×nh vÏ mét c¸ch liªn tôc, kh«ng ph©n biÖt s¬ ®å víi h×nh ¶nh. NÐt vÏ cña h×nh nªn chän Ýt nhÊt 0.15mm ®é dµy. H×nh vÏ cµng ®¬n gi¶n cµng tèt. Tr¸nh ghi chó qóa thõa (dµi). H×nh ¶nh ph¶i râ rµng, ®äc (xem) ®­îc vµ dÔ nhËn d¹ng.

8. B¶ng biÓu: §¸nh sè b¶ng biÓu mét c¸ch liªn tôc vµ ®Þnh vÞ chóng gÇn víi chç ®­îc tham kh¶o (nh¾c tíi) ®Çu tiªn trong phÇn text. Tr¸nh viÕt t¾t phÇn ®Çu ®Ò ë c¸c cét. ChØ râ ®¬n vÞ ®o trong dßng n»m ngay phÝa d­íi c¸c ®Çu ®Ò cét. Nh÷ng lêi gi¶i thÝch cÇn ®­a ngay phÝa d­íi ch©n c¸c b¶ng biÓu, chø kh«ng ®Ó ngay trong b¶ng. §¸nh m¸y ch÷ c¸i ®Çu tiªn cña ®Çu ®Ò b»ng ch÷ in hoa. §¸nh m¸y tªn b¶ng biÓu ë phÝa trªn víi cïng bÒ réng cña b¶ng biÓu ®ã. 

9. KÕt luËn: PhÇn kÕt luËn cÇn nªu mét c¸ch xóc tÝch (ng¾n gän) nh÷ng nhËn ®Þnh/ý kiÕn quan träng nhÊt cña bµi b¸o, còng nh­ suy nghÜ cña t¸c gi¶ vÒ viÖc øng dông c¸c kÕt qu¶ nghiªn cøu vµo thùc tiÔn.

10.  Tµi liÖu tham kh¶o: §¸nh m¸y vµ cho c©n gi÷a ch÷ tµi liÖu tham kh¶o (VnTimeH 13, ®Ëm),  ®Ó l¹i mét dßng trèng phÝa trªn vµ mét dßng trèng phÝa d­íi nã, vµ liÖt kª toµn bé tµi liÖu tham kh¶o theo trËt tù ABC (hoÆc theo trËt tù chóng ®­îc tham kh¶o) tªn cña t¸c gi¶ vµo nh÷ng dßng tiÕp theo ®ã. Tµi liÖu tham kh¶o ph¶i ghi ®ñ:  

· Tªn ®Çy ®ñ cña t¸c gi¶ (c¸c t¸c gi¶) (VnTime 13 ®Ëm); tªn cña bµi b¸o/b¸o c¸o/luËn v¨n tiÕn sü/s¸ch/sæ tay (b»ng tiÕng gèc, VnTime 13); tªn cña tê b¸o/t¹p chÝ/tuyÓn tËp b¸o c¸o; sè cña t¹p chÝ/tuyÓn tËp/ trang ®­îc tham kh¶o;

· Tªn ®Çy ®ñ cña t¸c gi¶ (c¸c t¸c gi¶); tªn cña cuèn s¸ch/tiªu chuÈn (in nghiªng); thêi gian xuÊt b¶n, tªn nhµ xuÊt b¶n, n¬i vµ n¨m xuÊt b¶n, sè trang cña cuèn s¸ch. 

1
2

